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PROJEKTNI ZADATAK
1. PROJEKTNI ZADATAK
Projektni zadatak smatra se opsegom pružene usluge.


2. OPĆENITO
Usluga upravljanja projektom u okviru ovog ugovora obuhvaća projekt „SUSTAV ODVODNJE OTPADNIH VODA AGLOMERACIJA NOVI VINODOLSKI, CRIKVENICA, SELCE“ sukladno odredbama Zakona o poslovima i djelatnostima prostornog uređenja i gradnje (NN 78/15).
Naručitelj za provedbu Projekta te za upravljanje ovim Ugovorom je KTD VODOVOD ŽRNOVNICA d.o.o.
Naručitelj će imenovati Ovlaštenika Naručitelja u svoje ime i o tome pravodobno obavijestiti Izvršitelja.
Detaljan popis usluga koje se moraju pružiti u sklopu ovog ugovora nalazi se u poglavlju 7.

3. UVOD
Projekt „SUSTAV ODVODNJE OTPADNIH VODA AGLOMERACIJA NOVI VINODOLSKI, CRIKVENICA, SELCE“ sufinancira se sredstvima EU u okviru Operativnog programa za konkurentnost i koheziju 2014.-2020.
Sukladno Zakonu o uspostavi institucionalnog okvira za provedbu europskih strukturnih i investicijskih fondova u Republici Hrvatskoj u financijskom razdoblju 2014. – 2020. (NN 92/2014) i Uredbom o tijelima u sustavu upravljanja i kontrole korištenja Europskog socijalnog fonda, Europskog fonda za regionalni razvoj i Kohezijskog fonda, u vezi s ciljem „Ulaganje za rast i radna mjesta“ (NN 107/2014 i 23/2015), određena je struktura sustava upravljanja i kontrole korištenja Europskog socijalnog fonda, Europskog fonda za regionalni razvoj i Kohezijskog fonda relevantna za provedbu ovog projekta:
	Koordinacijsko tijelo
	Ministarstvo regionalnog razvoja i fondova Europske unije

	Tijelo za ovjeravanje za provedbu Operativnog programa „Konkurentnost i kohezija“
	Ministarstvo financija

	Tijelo za reviziju za provedbu Operativnog programa „Konkurentnost i kohezija“
	Agencija za reviziju sustava provedbe programa Europske unije

	Upravljačko tijelo za provedbu Operativnog programa „Konkurentnost i kohezija“
	Ministarstvo regionalnog razvoja i fondova Europske unije

	Posredničko tijelo razine 1 za relevantan prioritet
	Ministarstvo zaštite okoliša i energetike

	Posredničko tijelo razine 2 za relevantan prioritet
	Hrvatske vode

	Korisnik projekta i Naručitelj je
	KTD VODOVOD ŽRNOVNICA d.o.o. Novi Vinodolski



Sva navedena nacionalna tijela imaju obvezu kontrole projekta „SUSTAV ODVODNJE OTPADNIH VODA AGLOMERACIJA NOVI VINODOLSKI, CRIKVENICA, SELCE“  i s tog osnova pristup svim informacijama. 
Revizijska i druga kontrolna tijela Europske komisije također imaju obvezu kontrole projekta „SUSTAV ODVODNJE OTPADNIH VODA AGLOMERACIJA NOVI VINODOLSKI, CRIKVENICA, SELCE“ i s tog osnova pristup svim informacijama.
Hrvatske vode kao posredničko tijelo razine 2 (PT2) imaju, od svih navedenih nacionalnih tijela, primarni zadatak kontrole Projekta „SUSTAV ODVODNJE OTPADNIH VODA AGLOMERACIJA NOVI VINODOLSKI, CRIKVENICA, SELCE“ te sukladno Zakonu o uspostavi institucionalnog okvira za provedbu europskih strukturnih i investicijskih fondova u Republici Hrvatskoj u financijskom razdoblju 2014. – 2020. (NN 92/14) i Uredbom o tijelima u sustavu upravljanja i kontrole korištenja Europskog socijalnog fonda, Europskog fonda za regionalni razvoj i Kohezijskog fonda, u vezi s ciljem „Ulaganje za rast i radna mjesta“ (NN 107/14 i 23/15), „Pravilnikom o prihvatljivosti izdataka“ (NN 5/14; 143/14) imaju obvezu obavljanja kontrola jesu li robe, radovi, usluge koji su financirani stvarno isporučeni, jesu li izdaci koje je korisnik prikazao stvarno nastali te udovoljavaju li nacionalnim pravilima i pravilima Europske unije tijekom cijelog razdoblja provedbe i trajanja projekta, a s ciljem provjere korištenja europskih sredstava prije isplate istih prema korisniku projekta. 
Ove provjere naročito se odnose na:
· provjeru isporuka i prihvatljivosti izdataka projekta, te obavljanje administrativnih provjera i provjera na terenu,
· nadziranje napretka projekta i izvještavanje o istome
· dostava informacija o provjerenim izdacima nacionalnim tijelima,
· provjera eventualnih sumnji na nepravilnosti i predlaganje korektivnih mjera,
· osiguravanje korištenja posebnog računovodstvenog sustava od strane korisnika za provedbu projekta,
· provedbu, odnosno kontrolu provedbe mjera informiranja javnosti, jačanja vidljivosti i osnaživanja kapaciteta u provedbi Projekta, 
· osiguravanje pravilne provedbe ovih mjera od strane korisnika i ostalo.
Sva nacionalna tijela koja imaju svoju provedbenu ulogu u EU sufinanciranim  projektima imaju obvezu praćenja i kontrole i s te osnove pristup svim informacijama. 


4. [image: ]OPIS PROJEKTA „SUSTAV ODVODNJE OTPADNIH VODA: AGLOMERACIJE NOVI VINODOLSKI, CRIKVENICA, SELCE“
Projekt „SUSTAV ODVODNJE OTPADNIH VODA: AGLOMERACIJE NOVI VINODOLSKI, CRIKVENICA, SELCE“ provodi se sa svrhom poboljšanja vodoopskrbe odvodnje i pročišćavanja otpadnih voda, a u cilju zaštite vodnih resursa Republike Hrvatske te zaštite okoliša. Provedbom projekta poboljšat će se postojeći sustav odvodnje i vodoopskrbe na području aglomeracija Novi Vinodolski, Crikvenica i Selce, kroz uspostavu funkcionalnog sustava odvodnje i propisanog priuštivo učinkovitog pročišćavanja otpadnih voda, smanjenje gubitaka na vodoopskrbnom sustavu te povećanja broja stanovnika priključenih na sustav vodoopskrbe i sustav odvodnje i pročišćavanja otpadnih voda.
Aglomeracije Novi Vinodolski, Crikvenica i Selce čine gradovi Novi Vinodolski i Crikvenica i naselje Selce. 
Priključenost na sustav vodoopskrbe grada Novi Vinodolski i grada Crikvenica iznosi više od 95 %. Priključenost na sustav javne odvodnje grada Novi Vinodolski u postojećem stanju iznosi 77 %, dok u naselju Povile - Grabrova sustav javne odvodnje nije izgrađen.
Priključenost na sustav javne odvodnje grada Crikvenica u postojećem stanju iznosi 78 %.
Prikupljene otpadne vode s promatranog područja ispuštaju se putem dva podmorska ispusta u Jadransko more, nakon mehaničkog predtretmana.
[image: ]
Projekt  „SUSTAV ODVODNJE OTPADNIH VODA AGLOMERACIJA NOVI VINODOLSKI, CRIKVENICA, SELCE“ sastoji se od sljedećih elemenata:
VODOOPSKRBA
Izgradnja i rekonstrukcija sustava vodoopskrbe uključuje rekonstrukciju 4.188 m postojeće mreže i izgradnju 857 m nove mreže u aglomeraciji Novi Vinodolski; rekonstrukcija 8.863 m postojeće mreže i izgradnju 1.892 m nove mreže u aglomeraciji Crikvenica-Selce. Rekonstrukcija se izvodi samo u područjima gdje je ona neophodna zbog izvođenja radova u sekundarnu mrežu odvodnje. Osim rekonstrukcije i izgradnje vodoopskrbne mreže ova projektna komponenta uključuje i izgradnju reducir stanica.
ODVODNJA 
Novogradnja i rekonstrukcija sustava odvodnje otpadnih voda područja aglomeracije Novi Vinodolski: Izgradnja transportnog sustava otpadnih voda obuhvaća izgradnju 4.100 m tlačnih cjevovoda, podmorskog ispusta (kopneni dio – 2.064 m, podmorski dio 130 m), rekonstrukciju 1 postojeće crpne stanice i zaštitu građevinske jame. Izgradnja novog sustava odvodnje obuhvaća izgradnju 9.163 m gravitacijskih i tlačnih cjevovoda, 2.140 m NUS kablova te 3 crpne stanica, rekonstrukcija sustava odvodnje obuhvaća rekonstrukciju 9.484 m postojeće kanalizacije, rekonstrukciju 230 m havarijskih ispusta, 601 m rekonstrukcije zbog povećavanja sustava te 2 crpne stanica. Ova projektna komponenta obuhvaća i 4 kom infrastrukturnog opremanja (uključuje troškove elektroenergetskog priključka za planirane i rekonstruirane CS, te UPOV i sušaru).
Novogradnja i rekonstrukcija sustava odvodnje otpadnih voda područja aglomeracije Crikvenica: Izgradnja transportnog sustava otpadnih voda obuhvaća izgradnju 1.057 m gravitacijskih cjevovoda, 5.173 m tlačnih cjevovoda, podmorskog ispusta (kopneni dio – 1.016 m, podmorski dio 159 m), rekonstrukciju 2 postojeće crpne stanice i zaštitu građevinske jame. Izgradnja novog sustava odvodnje obuhvaća izgradnju 33.685 m gravitacijskih i tlačnih cjevovoda, 6.320 m NUS kablova te 10 crpnih stanica, rekonstrukcija sustava odvodnje obuhvaća rekonstrukciju 9.854 m postojeće kanalizacije, rekonstrukciju 311 m havarijskih ispusta, 155 m rekonstrukcije zbog povećavanja sustava te 6 crpnih stanica. Ova projektna komponenta obuhvaća i 12 kom infrastrukturnog opremanje (uključuje troškove elektroenergetskog priključka za planirane i rekonstruirane CS te UPOV).
PROČIŠĆAVANJA
Projektiranje, izgradnja i probni rad UPOV-a Novi Vinodolski i, kapaciteta 12.000 ES i postrojenja za sušenje mulj: Projektna komponenta obuhvaća projektiranje UPOV-a, izgradnju UPOV-a II stupnja pročišćavanja, veličine 12.000 ES, infrastrukturno opremanje, projektiranje i izgradnju postrojenja za sušenje mulja, NUS za sustav odvodnje te probni rad UPOV-a i postrojenja za sušenje mulja.
Projektiranje, izgradnja i probni rad UPOV-a Crikvenica, kapaciteta 31.500 ES: Projektna komponenta obuhvaća projektiranje i izgradnju UPOV-a Crikvenica, II stupanj pročišćavanja, veličine 31.500 ES, infrastrukturno opremanje. NUS za sustav odvodnje te probni rad UPOV-a.
TEHNIČKO I INSTITUCIONALNO JAČANJE IVU-a 
Nabavom tehničke opreme i GIS-a Vodovodu Žrnovnica i Murvici d.o.o. omogućit će se efikasnija i kvalitetnija usluga krajnjim korisnicima.


5. CILJEVI PROJEKTA „SUSTAV ODVODNJE OTPADNIH VODA AGLOMERACIJA NOVI VINODOLSKI, CRIKVENICA, SELCE“
Hrvatska je krajem 2014. godine usvojila operativni program u okviru cilja investicija za rast i zapošljavanje – Operativni program Konkurentnost i kohezija 2014. – 2020. (OPKK). Sve mjere u sklopu sektora vodnog gospodarstva u skladu su s Planom upravljanja vodnim područjima (važeći Plan za razdoblje 2012. -2015. i novi Plan za razdoblje 2016. – 2021.) kao integriranim dokumentom koji uključuje sve mjere i aktivnosti povezane s vodama s ciljem očuvanja dobrog stanja voda.

U okviru prioritetne osi 6. OPKK, jedan od glavnih prioriteta financiranja iz EFRR-a i KF-a za OPKK je i poboljšanje sustava upravljanja vodama s ciljem osiguranja odgovarajuće pitke vode i zaštite stanja voda. S rekonstrukcijom postojećih i izgradnjom novih kanala te izgradnjom uređaja za pročišćavanje otpadnih voda postići će se ciljevi detaljnije definirami izrađenom studijom izvodljivosti sukladno OPKK.

Ciljeve projekta promatramo na razini općih i specifičnih ciljeva kako slijedi:
A. [bookmark: _Toc487461742][bookmark: _Toc475960420][bookmark: _Toc427242224][bookmark: _Toc410907132]Opći ciljevi 
Ciljevi sukladno Operativnom programu:
· Nadogradnja i izgradnja sustava odvodnje otpadnih voda s uređajem za pročišćavanje otpadnih voda
Ciljevi sukladno EU regulativi
· Usklađenje područja s Okvirnom direktivom o vodama (2000/60/EEZ)
· Usklađenje područja s Direktivom o komunalnim otpadnim vodama 91/271/EEZ 
· Usklađenje područja s Direktivom o podzemnoj vodi 2006/118/EZ
Strateški ciljevi – odvodnja i pročišćavanje
· Izgradnja uređaja za pročišćavanje otpadnih voda u naseljima s postojećim sustavima odvodnje; 
· Povećavanje priključenosti na sustav odvodnje i pročišćavanje otpadnih voda na područjima s razvijenim vodoopskrbnim sustavima;
· Povećavanje učinkovitosti i pouzdanosti sustava javne odvodnje i pročišćavanja otpadnih voda, s uvođenjem ekonomske cijene vode (načelo onečišćivač plaća)
B. Specifični ciljevi su:
· izgradnja/rekonstrukcija/dogradnja sustava javne odvodnje otpadnih voda,
· povećanje priključenosti na sustave javne odvodnje i pročišćavanja otpadnih voda,
· izgradnja/rekonstrukcija/dogradnja postojećih uređaja za pročišćavanje otpadnih voda (UPOV-a) sukladno propisanoj razini pročišćavanja,
· smanjenje emisija otpadnih voda,
· postizanje dobrog stanja vodnog tijela priobalne vode povećanjem stupnja pročišćavanja otpadnih voda na propisani nivo,
· zaštita podzemnih voda povećanjem stupnja prikupljanja otpadnih voda na području aglomeracije,
· povećanje učinkovitosti i sigurnosti sustava javne odvodnje i pročišćavanja otpadnih voda, uz uvođenje ekonomske cijene vode.


6. JEZIK PROVEDBE UGOVORA
Radni jezik provedbe Ugovora je hrvatski jezik, sva komunikacija odvija se na hrvatskom jeziku, kao i sva korespondencija/dokumenti koje je potrebno izraditi kao dio izvršenja Ugovora izrađuju se na hrvatskom jeziku. U slučaju angažiranja stranih stručnjaka na provedbi Ugovora, izvršitelj je dužan osigurati prevoditelja, a pismene materijale predati naručitelju prevedene sa stranog na hrvatski jezik.  Sve aktivnosti je potrebno provoditi s ciljem postizanja svrhe Ugovora.


7. TEHNIČKI ELEMENTI PROJEKTA PREDMET IZVRŠENJA USLUGE UPRAVLJANJA PROJEKTOM
Usluge tehničke podrške upravljanja projektom u okviru ovog ugovora obuhvaćaju usluge tehničke podrške upravljanja projektom „SUSTAV ODVODNJE OTPADNIH VODA: AGLOMERACIJE NOVI VINODOLSKI, CRIKVENICA, SELCE“ tijekom pripreme te izvođenja radova i tijekom uklanjanja skrivenih nedostataka u jamstvenom roku. 
Projekt „SUSTAV ODVODNJE OTPADNIH VODA: AGLOMERACIJE NOVI VINODOLSKI, CRIKVENICA, SELCE“ obuhvaća radove na izgradnji, rekonstrukciji i sanaciji sustava javne odvodnje i vodoopskrbe, te projektiranja, izgradnje i puštanja u rad uređaja za pročišćavanje otpadnih voda, postrojenja za sušenje mulja i glavnih crpnih stanica mulja, što u osnovi sadrži:
· Aktivnost 1 - Ugovor o radovima (Fidic ŽUTA KNJIGA)
Usluge tehničke podrške tijekom „PROJEKTIRANJA, IZGRADNJE I PUŠTANJA U RAD UPOV-a, POSTROJENJA ZA SUŠENJE MULJA I GLAVNIH TRANSPORTNIH CRPNIH STANICA“; 
Radovi unutar ovog ugovora se sastoje od: (1) projektiranja (idejni projekt – izmjena/dopuna ako je nužno, glavni projekt, izvedbeni projekt, projekt izvedenog stanja), (2) dobivanja odobrenja i dozvola, (3) izgradnja postrojenja, (4) puštanje postrojenja u pogon, (5) obuke osoblja Naručitelja, (6) dokazivanja traženih parametara u pokusnom radu i tijekom testova po dovršetku, uključivo provedbe tehničkog pregleda, te (7) uklanjanja skrivenih nedostataka u jamstvenom roku, u svemu prema uvjetima ugovora za Postrojenja i projektiranje i građenje za elektrotehničke i strojarske građevinske i inženjerske radove po projektima Izvođača (FIDIC Žuta knjiga).
· Aktivnost 2 - Ugovor o radovima (Fidic CRVENA KNJIGA)
Usluge tehničke podrške tijekom „IZGRADNJE, REKONSTRUKCIJE I SANACIJE SUSTAVA ODVODNJE I VODOOPSKRBE“.
Radovi unutar ovog ugovora sastoje se od izrade izvedbenih projekata te projekata i snimaka izvedenog stanja, provedba testova po dovršetku, uključivo s provedbom tehničkog pregleda, te uklanjanje skrivenih nedostatka u jamstvenom roku, u svemu prema uvjetima ugovora za Građenje za građevinske i inženjerske radove po projektima Naručitelja (FIDIC Crvena knjiga).
NAPOMENA: 
ODLUKOM NADLEŽNOG GRADA ILI OPĆINE PROPISANA JE ZABRANA IZVOĐENJA GRAĐEVINSKIH RADOVA U LJETNIM MJESECIMA. 
· Aktivnost 3 - Ugovor o nabavi opreme za održavanje sustava odvodnje
Aktivnost se provodi se kroz jedan ugovora za nabavu opreme. Predmet nabave je nabava opreme za održavanje kanalizacijskog sustava koja se provodi kroz jednu nabavu po grupama.
· Aktivnost 4 - Ugovor za usluge nadzora
Nadzor će se provoditi u skladu s FIDIC uvjetima ugovora o građenju (FIDIC Crvena knjiga – Aktivnost 1), FIDIC uvjetima ugovora za Postrojenja i projektiranje i građenje (FIDIC Žuta knjiga – Aktivnost 2), Zakonom o gradnji (NN 153/13, 20/17) i Zakonom o prostornom uređenju (NN 153/13, 65/17) i drugim relevantnim zakonodavnim aktima važećim za ovu vrstu građevina.
Studijom izvodljivosti planirano je provesti postupak nabave za usluge nadzora nad aktivnostima 1,2.
Aktivnost uključuje:
· administriranje, odnosno izvršavanje uloge Inženjera, unutar ugovora o građenju prema Općim i Posebnim uvjetima ugovora o građenju za građevinske i inženjerske radove po projektima naručitelja (FIDIC Crvena knjiga, prvo izdanje 1999), hrvatski prijevod u izdanju Hrvatske udruge konzultanata, Hrvatske komore inženjera građevinarstva i Udruge konzultantskih društava u graditeljstvu objavljen 2014. godine.
· administriranje, odnosno izvršavanje uloge Inženjera, unutar ugovora o projektiranju i građenju prema FIDIC-ovim Općim i posebnim uvjetima ugovora za postrojenja i projektiranje i građenje za elektrotehničke i strojarske građevinske i inženjerske radove po projektima izvođača - tzv. izdanje nove FIDIC Žute knjige, prvo izdanje 1999. godine, hrvatski prijevod objavljen 2014. godine.
· stručni nadzor nad izvođenjem radovima u smislu Zakona o gradnji (NN 153/13, 20/17) i ostalih primjenjivih zakonskih i podzakonskih akata,
· usluge Koordinatora II zaštite na radu prema Zakonu u zaštiti na radu (NN 71/14) i Pravilniku o zaštiti na radu na privremenim ili pokretnim gradilištima (NN 51/08).
· tehnološki nadzor nad dokazivanjem svih traženih performansi Pogona, uključujući razdoblje građenja, Testove po dovršetku i Testove nakon dovršetka.
· Aktivnost 5 - Ugovor za usluge informiranja i vidljivosti projekta
Mjere informiranja i vidljivosti projekta usmjerene su informiranju: korisnika, javnosti te medija o projektu koji se financira iz fondova Europske Unije, sve prema Uputama za korisnike sredstava - Informiranje i vidljivost projekata financiranih iz strukturnih i Kohezijskog fonda 2014-2020. 
Studijom izvodljivosti planirano je provesti postupke nabave za uslugu informiranja i vidljivosti projekta.
Aktivnost se provodi kroz jedan ugovor za nabavu usluga.

7.1.	Područje obuhvata projekta
Mjesto izvršenja usluge je uslužno područje naručitelja KTD VODOVOD ŽRNOVNICA d.o.o.
7.2.	Oprema, vrijeme i mjesto obavljanja poslova
U obavljanju svih opisanih zadataka, Izvršitelj će koristiti svoje resurse, uključujući potrebnu opremu, ostalo potrebno osoblje te sredstva prijevoza i po potrebi smještaj za djelatnike. 
Pretpostavljeno trajanje ugovora iznosi 59 mjeseci, od 09.2018. do 08.2023. odnosno najmanje do završetka svih aktivnosti 1-6 koje zajedno čine Projekt.
Mjesto izvršenja usluge je uslužno područje Naručitelja što uključuje naselja Dramalj, Crikvenicu, Selce, Novi Vinodolski, Grabrova, Muroskva i Povile.



Tabelarni prikaz planiranog početka i završetka aktivnosti s brojem dana trajanja angažirane stručnjake preuzeto iz Studije izvodivosti.
[image: E:\1_PROJEKTI\2018\NOVI VINODOLSKI\tenderi za tendere\UPRAVLJANJE\TAB.JPG]


8. SVRHA I CILJ UGOVORA O USLUGAMA UPRAVLJANJA U PROVEDBI PROJEKTA
Svrha Ugovora o uslugama upravljanja u provedbi projekta sufinanciranog EU sredstvima: „SUSTAV ODVODNJE OTPADNIH VODA: AGLOMERACIJE NOVI VINODOLSKI, CRIKVENICA, SELCE“ je osigurati provedbu projekta u skladu s uvjetima postavljenim od strane EU.
Svrha Ugovora o pružanju usluga upravljanja projektom je:
· Omogućiti pravovremenu i učinkovitu provedbu Projekta i provedbu investicijskih mjera predviđenih Projektom kroz osiguranje usluga upravljanja Projektom;
· Izvršitelj u ime Naručitelja, kao krajnjeg korisnika, realizira sve njegove obveze koje su  vezane uz provođenje Projekta sufinanciranog kroz Operativni program ''Konkurentnost i kohezija'' iz strukturnih fondova EU, temeljem Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava
· Osigurati usluge Voditelja projekta prema odredbama Zakona o poslovima i djelatnostima prostornog uređenja i gradnje (NN 78/15);
· Pratiti provedbu svih ugovora iz aktivnosti 1-5 te savjetovati Naručitelja s obzirom na sve aspekte koji, po profesionalnoj procjeni Izvršitelja, mogu ugroziti uspješnu provedbu Projekta i/ili dovesti do kršenja uvjeta iz ugovora;
· Izvještavati Naručitelja o napretku projekta, potencijalnim rizicima i metodama mitigacije rizika.
Usluga upravljanja projektom provodi se u potpunoj sukladnosti s ovim Ugovorom i relevantnim zakonodavstvom RH i EU. Prema odredbama Zakona o poslovima i djelatnostima prostornog uređenja i gradnje (NN 78/15), Projekt zbog svoje investicijske vrijednosti ulazi u obavezu imenovanja Voditelja Projekta od strane Naručitelja. Izvršitelj će imenovati Voditelja Projekta, koji će koordinirati rad članova tima za upravljanje projektom.
Na temelju iskustva Izvršitelja te saznanja od sličnih provedenih projekata, definirane su potrebe za stručnjacima koji će provoditi poslove na ugovaranju, provedbi izgradnje i pokusnom radu uređaja za pročišćavanje otpadnih voda te sustavu odvodnje otpadnih voda aglomeracija NOVI VINODOLSKI, CRIKVENICA I SELCE kako slijedi:
· Vanjski članovi (predmet ovog projektnog zadataka) - Tim za upravljanje projektom (TZUP):
· Stručnjak 1: Voditelj projekta
· Stručnjak 2: Stručnjak za odvodnju otpadnih voda
· Stručnjak 3: Stručnjak za tehnologiju pročišćavanja otpadnih voda
· Stručnjak 4: Stručnjak za financije
· Stručnjak 5: Stručnjak za pravno savjetovanje
· Stručnjak 6: Stručnjak za planiranje, praćenje i kontrolu Projekta
· Djelatnici KTD Vodovod žrnovnica (nisu predmet ovog projektnog zadatka):
· Administrator - Voditelj EU projekta unutar IVU-a (kapaciteti IVU)

9. DETALJAN OPIS OBVEZA IZVRŠITELJA
Svi zadaci izvršavat će se poštujući zahtjeve hrvatskog i europskog zakonodavstva te u skladu s obvezama ugovora o sufinanciranju.
Izvršitelj je najkasnije 14 dana od potpisa Ugovora dužan dostaviti Metodologiju rada koju će primjenjivati prilikom provedbe aktivnosti koje su predmet ugovora. Metodologija rada se mora bazirati na međunarodnim standardima, alatima i metodama propisanim relevantnim nacionalnim i dokumentima Europske komisije koji se odnose na provedbu EU financiranih projekata (Uredbama Europske komisije Br. 1083/2006 i Br. 1828/2006, Priručnikom Europske komisije Communication and Visibility Manual for EU External Actions; Zajedničkim nacionalnim pravilima te uvjetima ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava, kao i na svemu navedenom u ovoj dokumentaciji o nabavi te osigurati visoki standard ponuđenih rješenja.
Metodologija rada treba sadržavati, ali ne isključivo: 
· Sumarnu informaciju o projektu, odnosno opis zadataka i ciljeva projekta za fazu provedbe koja je predmet upravljanja projektom po ovom opsegu usluga; 
· Planirano vrijeme provedbe projekta za fazu provedbe koja je predmet upravljanja projektom po ovom opsegu usluga; 
· Planirane troškove projekta za fazu provedbe koja je predmet upravljanja projektom po ovom opsegu usluga; 
· Upravljački Projektni tim, s planiranom dinamikom punjenja i pražnjenja tima djelatnicima;
· Projektne procedure, s posebno iskazanom, za sve sudionike projekta, obvezujućom projektnom strukturom sustava zahtijevanja i predlaganja odluka, te procesa odlučivanja;
· Sastanci i komunikacije sa strukturom redovnih i izvanrednih sastanaka, hijerarhijom sastanaka, sustavom vođenja sastanaka, načinom utvrđivanja obveza sa sastanka te način provjere provedbe obveza;
· Program zaštite na radu.
Izvršitelj ima pravo i obvezuje se da će u provedbi projekta donositi relevantne operativne i radne odluke kojima će usmjeravati razvoj projekta tako da će u potpunosti poštovati projektna ograničenja koja mu je postavio Naručitelj, a naročito u vezi troškova, zadane kvalitete i rokova realizacije projekta.
Izvršitelj je, u slučaju moguće pojave ili pojave projektnih promjena, obvezan o mogućnosti pojave ili same pojave istih obavijestiti Naručitelja te ga upoznati s mjerama koje planira poduzeti ili je poduzeo s ciljem:
· sprečavanja pojave promjena ili
· otklanjanja eventualnih posljedica pojave.
Izvršitelj je autoriziran da samostalno odluči:
· o primjeni mjera kojima sprečava pojavu promjena ili
· o načinu otklanjanja posljedica pojave promjena.
Primijenjene mjere kojima Izvršitelj sprečava pojavu promjena ne smiju povećavati troškove projekta, smanjivati zahtijevanu kvalitetu projekta ili uzrokovati produljenje vremena realizacije projekta.
Izvršitelj je, u slučaju moguće pojave ili pojave projektnih poremećaja, obvezan o mogućnosti pojave ili same pojave istih obavijestiti naručitelja te mu neodložno predložiti mjere i postupke za:
· sprečavanja pojave poremećaja ili
· saniranje posljedica poremećaja.
Prijedlog mjera i postupaka obvezno sadrži očekivane posljedice za daljnju provedbu projekta. 
Naručitelj će u roku, koji od njega zahtjeva Izvršitelj, donijeti odluku o mjerama koje mora poduzeti Izvršitelj s ciljem:
· sprečavanja pojave poremećaja ili
· saniranje posljedica poremećaja.
Primijenjene mjere i postupci kojima će Izvršitelj spriječiti pojavu poremećaja ili sanirati posljedice poremećaja, u pravilu, povećavaju troškove projekta i/ili smanjuju zahtijevanu kvalitetu projekta i/ili uzrokuju produljenje vremena realizacije projekta. Naručitelj će, na osnovu prijedloga Izvršitelja, donijeti relevantnu odluku o postupanju u konkretnom slučaju.
U slučaju da Naručitelj donese odluku u potpunosti u skladu s prijedlogom Izvršitelja, za rezultat mjera i postupaka pri djelovanju Projektnog tima na sprečavanju pojave poremećaja ili otklanjanju posljedica poremećaja, u cijelosti je odgovoran Izvršitelj.
U slučaju da Naručitelj donese odluku u potpunosti ili u dijelu protivnu prijedlogu Izvršitelja, za rezultat mjera i postupaka pri djelovanju Projektnog tima na sprečavanju pojave poremećaja ili otklanjanju posljedica poremećaja, u cijelosti je odgovoran Naručitelj.
Naručitelj je u obvezi osigurati:
· pristup podacima, sadržajima i pružiti logističku podršku, što je potrebno da bi se učinkovito ispunile ugovorne obveze, a je Izvršitelj obvezan pridržavati se uvjeta o povjerljivosti koje odredi Naručitelj,
· nesmetan i pravodoban pristup svim relevantnim područjima Projekta i instalacijama za osoblje i opremu Izvršitelja.
Članovi tima Izvršitelja – Tim za upravljanje projektom (TZUP) će kontinuirano biti prisutni na Projektu tijekom cijele provedbe Projekta i obavljat će sve svoje usluge u skladu s nacionalnim zakonima i propisima te obvezama Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.
Izvršitelji moraju biti prisutni i obavljati posao na primarnoj lokaciji projekta ( Novi Vinodolski, Crikvenica i Selce) 90% minimalno definiranog angažmana svakog pojedinih stručnjaka. Po pozivu Naručitelja svatko od konzultanata mora prisustvovati sastanku na primarnoj lokaciji projekta, ne kasnije od 24 sata od poslanog poziva. Ako nije posebno naznačeno mjesto prisustvovanja na primarnoj lokaciji projekta, onda se smatra da je to sjedište naručitelja: Novi Vinodolski. 
Primarna komunikacija vrši se putem e-maila i telefona na hrvatskom jeziku.
Izvršitelj će usko surađivati s Naručiteljem te će ga obavještavati o svim pitanjima koja se odnose na status Projekta, a posebno u slučaju problema s mogućim implikacijama na troškove ili napredovanje Projekta. Izvršitelj će savjetovati Naručitelja, o mogućim mjerama za prevladavanje problema, a sve usmjereno k ispunjavanju ciljeva Projekta.
Svi podaci koje Naručitelj ustupi Izvršitelju i označi tajnim, Izvršitelj će koristiti isključivo u svrhu izvršenja ovog Ugovora i neće ih ustupiti trećim osobama.
Izvršitelj se obvezuje, PRUŽITI USLUGE SAVJETOVANJA, PODRŠKE I UPRAVLJANJA PROJEKTOM GRADNJE KROZ SLJEDEĆE AKTIVNOSTI:
1. Razvoj i praćenje Plana Provedbe Projekta;
2. Upravljanje rizicima;
3. Koordinacija trećih strana;
4. Administrativno i tehničko upravljanje Projektom;
5. Izvješćivanje, uz odobrenje Naručitelja, u sklopu Projekta prema nadležnim tijelima;
6. Aktivno sudjelovanje tijekom revizije i/ili kontrola;
7. Financijsko praćenje projekta;
8. Usluge pravnog savjetovanja;
9. Praćenje ugovora o vidljivosti projekta;
10. Praćenje ugovora o nadzoru;
11. Praćenje ugovora o nabavi opreme.

9.1.	Razvoj i praćenje Plana Provedbe Projekta  
[bookmark: _Hlk513742256]Izvršitelj će utvrđivati, pregledavati i ažurirati Plan provedbe Projekta (PPP) koji se financira iz sredstava Europske unije. PPP će obuhvatiti sve aspekte provedbe Projekta te će između ostalog uključivati: 
· Program Projekta – detaljni program Projekta koji prikazuje sve aktivnosti i ključne događaje za projektiranje, odobrenja, izgradnju, puštanje u pogon, dovršenje, itd. U tijeku procesa izrade ovog plana Izvršitelj će provjeravati jesu li identificirane sve dozvole i suglasnosti nadležnih tijela vezane uz predmet Projekta; 
· Proračun Projekta - detaljni proračun troškova kao i prognoza tijeka novca za cijeli Projekt; Proračun će se izraditi na temelju postojećih prijedloga procjene troškova; 
· Vremenski plan aktivnosti i njegovo usklađenje s nastalim promjenama na terenu u realnom vrjemenu; 
· Matrica rizika Projekta - matrica rizika koja prikazuje ključne izazove i rizike povezane s Projektom i predložene mjere za njihovo rješavanje. 
Izvršitelj će ažurirati PPP-a sukladno promjenama u Projektu, odmah po nastupu promjena u Projektu, a najkasnije u roku 7 dana.

9.2.	Upravljanje rizicima
Upravljanje rizicima pomaže zaštiti Naručitelja od rizika koji proizlaze iz provedbe Projekta. Nadgledajući provedbu ugovora iz aktivnosti koji čine ovaj Projekt, te praćenjem ključnih procesa, Izvršitelj će pružiti koordinirane savjete i pomoć tijekom upravljanja rizicima.
Cilj upravljanja rizicima je svođenje rizika Projekta na prihvatljivu razinu provođenjem mjera koje bi ublažile vjerojatnost pojavljivanja rizika ili utjecaj realizacije rizika ili oboje u isto vrijeme.
Upravljanje rizicima je postupak koji se odnosi na sustavnu:
· analizu procesa u nadležnosti Naručitelja,
· identificiranje rizika za postizanje ciljeva Naručitelja,
· identificiranje korektivnih mjera za ublažavanje neprihvatljivih rizika.
Izvršitelj je dužan razviti metodologiju upravljanja rizicima na temelju identifikacije rizika, procijene utjecaja rizika i procjene vjerojatnosti pojave rizika.
Izvršitelj će razviti metodologiju upravljanja rizicima u Projektu te će pružati savjete i podršku Naručitelju u procesu upravljanja rizicima.
Ciklus upravljanja rizicima se sastoji od sljedećih elemenata:
· postavljanje ciljeva
· identificiranje i procjena rizika
· postupanje po pojavi rizika
· praćenje i izvještavanje
U svrhu identificiranja rizika Izvršitelj će koristiti razne metode kao što su: korištenje podataka sa sličnih projekata, održavanje radionica, posebne upitnike te provođenje intervjua.

Izvršitelj će uspostaviti, koristiti i održavati registar rizika koji će između ostalog sadržavati:
· pregled identificiranih rizika,
· procjene rizika na temelju učinka i vjerojatnosti,
· potrebne aktivnosti, odnosno kontrole koje će smanjiti posljedice rizika,
· osobe koje su zadužene za provođenje određenih aktivnosti,
· rokove za njihovo izvršenje.
U nastavku se navode rizici koje Izvršitelj može očekivati tijekom izvršenja Ugovora. Prije svega se to odnosi na troškove povezane s otklanjanjem nedostataka u ugovornim i rokovima za otklanjanje nedostataka. Troškove proizašle iz potrebe Tehničke pomoći i upravljanja Projektom u ugovornim i rokovima za otklanjanje nedostataka Izvršitelj je dužan uključiti u svoju cijenu usluge. 
U nastavku se navode primjerice, ali ne isključivo, očekivani rizici:
· Kašnjenja u sufinanciranju;
· Kašnjenja i druge poteškoće s postupcima javne nabave te postupcima evaluacije ponuda te zakašnjelo potpisivanje pojedinih ugovora;
· Kašnjenje u rješavanju imovinsko-pravnih odnosa;
· Kašnjenje uslijed neizvršavanja obaveza Izvođača;
· Kašnjenje u isporuci opreme;
· Kašnjenje uslijed loših vremenskih prilika, neočekivanih uvjeta tla, arheoloških nalaza na gradilištu;
· Nužnost primjene novog zakonodavstva koja zahtijeva promjene metoda izgradnje ili opremanja;
· Ako definirani opseg usluga premašuje raspoloživi proračun i stoga je potrebno ponovno razmotriti prioritete;
· Neuspješna suradnja između Izvršitelja, Naručitelja, Nadzora i Izvođača.

Navedeni rizici su oni koje Izvršitelj može očekivati tijekom izvršenja Ugovora. Većinom su to rizici na koje Izvršitelj nema utjecaja, ali kojih mora biti svjestan i o istima voditi računa prilikom formiranja svoje cijene.
Upravljanje rizicima pomaže zaštiti Naručitelja od rizika koji proizlaze iz provedbe Projekta. Nadgledajući provedbu ugovora iz aktivnosti koji čine ovaj Projekt, te praćenjem ključnih procesa, Izvršitelj će pružiti koordinirane savjete i pomoć tijekom upravljanja rizicima.
9.3.	Koordinacija trećih strana
a. Drugi ugovori 
Izvršitelj će povezivati i usklađivati rad drugih strana uključenih u Projekt (projektanta, revidenta, nadzornog inženjera, izvođača, ovlaštenog inženjera geodezije i drugih osoba koje sudjeluju u gradnji) te vršiti nadzor nad njihovim radom u svrhu zaštite prava i interesa Naručitelja. U tom smislu, Izvršitelj će također aktivno sudjelovati u sljedećim aktivnostima Naručitelja: 
· Sudjelovanje u osiguravanju raspoloživosti sve potrebne dokumentacije i drugo sudjelovanje s drugim stranama uključenim u Projekt, a kako bi isti ostvarili ciljeve svojih zadataka; 
· Pregled zahtjeva drugih sudionika i pripremanje odgovora na te zahtjeve, kada je potrebno. 
b. Nadležna tijela državne i javne uprave 
Izvršitelj će aktivno sudjelovati u postupcima ishođenja svih potrebnih dozvola i suglasnosti. 
c. Nadležne institucije i tvrtke 
Obveza Izvršitelja je savjetovanje s nadležnim institucijama i tvrtkama s ciljem da se osiguraju svi potrebni ugovori za priključenje na komunalnu infrastrukturu, te organizacija provedbe kompletnih postupaka nesmetanog priključenja projekta na komunalnu infrastrukturu. 
9.4.	Administrativno i tehničko upravljanje Projektom
Izvršitelj će pomoći u obavljanju dužnosti administrativnog i tehničkog upravljanja Projektom sukladno uvjetima pojedinih ugovora (aktivnosti) predmetnog Projekta, relevantnim zakonima i propisima te će vršiti kontrolu usklađenosti s uvjetima iz Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.
Izvršitelj će u ime Naručitelja voditi računa da se  pridržavanju odredbe ugovora o projektiranju i građenju, nabavi opreme i praćenju nadzora koji se ugovaraju u sklopu Projekta.
ad 1. Ugovori o radovima
Tijekom provedbe ugovora o radovima u sklopu Projekta, zadaci Izvršitelja su: 
· Provjera i odobravanje osiguranja dostavljenih od Izvođača radova; 
· Pregled projekata, nacrta i druge dokumentacije Izvođača radova te osiguranje međusobne usklađenosti istih; 
· Sudjelovanje na redovitim gradilišnim sastancima, svim gradilišnim koordinacijama te tjednim obilascima gradilišta; 
· Provedba praćenja napretka Projekta (Izvršitelj će promptno izvijestiti Naručitelja o detaljima bilo kojeg čimbenika koji može ugroziti napredak radova kao i o mogućim implikacijama koje takvi čimbenici mogu imati na izvorno planirano vrijeme završetka radova ili izvorno planirane troškove radova); 
· Priprema mjera za prevladavanje takvih čimbenika; 
· Praćenje provedbe mjera usvojenih za prevladavanje takvih čimbenika; 
· Provedba dokumentiranja i praćenje troškova ugovora o radovima; 
· Provjera privremenih i okončanih situacija, računa i ostale dokumentacije metodom uzorkovanja (na temelju analize rizika); 
· Koordinacija aktivnosti provjere privremenih i okončanih situacija, računa i dokumentacije sukladno razvijenoj metodi; 
· Vođenje evidencije o postupcima Izmjena i usklađenja; 
· Praćenje provedbe predviđenih mjera zaštite okoliša i zaštite na radu; 
· Aktivnosti Naručitelja tijekom provedbe probnog pogona; 
· Provedba postupaka koji uvjetuju i prethode izdavanju uporabne dozvole; 
· Organizacija i putem trećih, otklanjanje razloga primjedbi Komisije za tehnički pregled, kao i organizacija i provedba postupaka za otklanjanje uočenih nedostataka, po Komisiji ili po predstavnicima Naručitelja; 
· Primopredaja (su-potpis potvrde o primopredaji) i arhiviranje sve projektne dokumentacije uključujući projekt izvedenog stanja, priručnike za korištenje i održavanje, administrativnu dokumentaciju; 
· U garantnom roku kojim je pokriveno otklanjanje skrivenih nedostataka, briga da svi učesnici projekta odgovore na zahtjeve uporabivosti i sigurnosti rezultata projekta; 
· Priprema i vođenje korespondencije vezane uz Ugovor o radovima; 
· Postupci Potraživanja i Sporova pred Vijećem za rješavanje sporova. 
ad 2. Ugovor o nadzoru 
Zadaci Izvršitelja su pratiti usluge Stručnog nadzora u provedbi zakonskih obveza i obaveza iz pripadajućeg ugovora, a osobito glede: 
· Provjere garancije dostavljene od Izvršitelja (Nadzornog inženjera) sukladno pripadajućem ugovoru o uslugama stručnog nadzora; 
· Trošenja sredstava po pripadajućim Ugovorima o radovima i to po namjeni, dinamici i iznosima; 
· Održavanju ugovorenih rokova; 
· Kontrole kvaliteta usluge nadzora; 
· Usklađenosti gradnje s građevinskom dozvolom/potvrdom glavnog projekta i izvedbenim projektima; 
· Vođenja dokumentacije na gradilištu; 
· Izvještavanja i analiza; 
· Postupcima primopredaje i završnog obračuna; 
· Kontrole i odobravanja Izvještaja Izvršitelja (Nadzornog inženjera) sukladno pripadajućem ugovoru o uslugama stručnog nadzora; 
· Pripreme i vođenja korespondencije od strane Naručitelja, vezane uz Ugovor o stručnom nadzoru. 
ad 3. Ugovor o nabavi opreme za održavanje
Zadaci Izvršitelja su, u ime Naručitelja, provesti sljedeće aktivnosti:
ugovornih obaveza angažiranog dobavljača opreme;
postupka odabira i sklapanja ugovora o javnoj nabavi te provjere jamstava traženih dokumentacijom o nabavi i sklopljenim ugovorom,
ocjenjivanja ponuda, sudjelovanjem u povjerenstvima za ocjenjivanje ponuda te izradi zapisnika i odluka,
Postupanja sa žalbama, ako je primjenjivo,
provjeri osiguranja dostavljenog od Isporučitelja opreme, sukladno ugovoru o nabavi opreme za održavanje kanalizacijskog sustava,
provjeri ispravnosti potvrde o podrijetlu opreme,
praćenju planiranog dostavnog i provedbenog razdoblja nabave robe,
pregledu usklađenosti dostavljene opreme s tehničkim specifikacijama,
sudjelovanje u procesu prihvata opreme,
pripremi i vođenju korespondencije vezane uz Ugovore o opreme,
praćenju postupaka primopredaje i konačnog obračuna,
sudjelovanje u suradnji s osobljem Naručitelja u definiranju i verifikaciji nedostataka tijekom Razdoblja za obavijest o nedostatcima i perioda garancije.

ad 4. Ugovor za uslugu informiranja i vidljivosti
Zadaci Izvršitelja su, u ime Naručitelja, kontrolirati i koordinirati sve aktivnosti Izvršitelja sukladno projektnom zadatku.

ad 5. Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava
Zadaci Izvršitelja su pružiti podršku Naručitelju u sljedećim aktivnostima:
· pregled i usklađenje Plana nabave definiranog u Sporazumu o dodjeli bespovratnih sredstava; 
· izradu detaljnog Plana nabave u kojem će biti prikazane sve potrebne radnje/postupci pružanja podrške Naručitelju u pripremi i provedbi javne nabave (uključuje pomoć u pripremi svih dokumenata i provedbi svih postupaka te njihovu usklađenost s važećim zakonima i propisima RH i EU); 
· porezno savjetovanja za sve eventualne potrebe Projekta u skladu sa zahtjevima Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.


9.5	Izvješćivanje
Izvršitelj će izraditi prijedlog izvještaja, koji će zadovoljiti zahtjeve vezane uz izvješćivanje prema zahtjevima ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava i sufinanciranju. 
Tu se podrazumijeva sudjelovanje prilikom izrade Mjesečnih i Kvartalnih izvješća kao i prilikom izrade Završnog izvješća, a sve sukladno zahtjevima PT1, PT2, EK, te zahtjevima i metodologiji iz Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.
Izvješća se šalju Naručitelju na komentar i odobrenje. 
Izrada izvješća
Izvješća se sastoje od narativnog i financijskog dijela.
Narativni dio izvješća:
· Aktivnosti provođene tijekom izvještajnog razdoblja s kratkim opisom svih poduzetih koraka, datumom provođenja aktivnosti i procijenjenim postotkom izvršenja cjelokupne aktivnosti;
· Aktivnosti planirane za sljedeće izvještajno razdoblje s kratkim opisom planiranih koraka, planiranim datumom provedbe; 
· Rezultati (postignuće određenih indikatora, ostvarenje unaprijed određenih očekivanih rezultata Projekta);
· Problemi do kojih je došlo u izvještajnom razdoblju i prijedlog rješavanja problema;
· Financijski napredak Projekta (potrošena sredstva u odnosu na planirana sredstva);
· Male i velike izmjene ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava nastale u izvještajnom razdoblju.
Financijski dio izvješća:
· Detaljni prikaz svih troškova po stavkama, označenim datumima nastanka troška, opisom troška i svom pratećom dokumentacijom potrebnom za dokazivanje prihvatljivosti troška;
· Prikaz svih dozvoljenih re-alokacija usporedno s originalnim proračunom Projekta;
· Prikaz svih promjena proračuna po velikim izmjenama ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava;
· Prikaz odobrenih korištenja rezervi i ušteda (ukoliko postoje).
Završnim izvješćem Naručitelja dokazuje se uspješnost provedene mjere te njezina usklađenost s postavljenim ciljevima i indikatorima a sastoji se od sljedećih elemenata (lista nije konačna):
Identifikacija i opis mjere;
Opis projekta u skladu s odlukom o dodjeli pomoći: osnovne informacije; dijelovi Projekta;
Posebni uvjeti koji se odnose na mjeru: ispunjavanje pretpostavki, status radova, održivost,
provedba plaćanja;
Opis pojedinih radova uz prikaz pripadajućih fizičkih indikatora i prikazi izdataka prema kategorijama poslova i poduzetnih mjera, a sve u odnosu na posebne klauzule koje sadrži odluka o dodjeli pomoći:
Prikaz izdataka u odnosu na financijski i fizički prikaz izvršenja;
Prikaz usklađenosti obavljenih s ciljevima i pokazateljima uspješnosti mjere;
Procjena usklađenosti postignutih rezultata s očekivanim rezultatima mjere: pokazatelji načina na koji će se upravljati mjerom po njezinom završetku, potvrda financijskih prognoza (osobito u odnosu na operativne troškove i očekivane prihode), potvrda ispunjavanja socio - ekonomskih prognoza, očekivanih troškova i koristi, indikacija aktivnosti poduzetih s ciljem osiguranja zaštita okoliša i njihovi troškovi, poštivanje načela „onečišćivač plaća“;
Popratni dokumenti za dokazivanje pokazatelja uspješnosti;
Svaki drugi dokument potreban za uspješnu realizaciju projekta sukladno zahtjevima nadležnih tijela.

Uz izvještaje se dostavlja sva dokumentacija potrebna za dokazivanje prihvatljivosti troškova, ugovori o sekundarnoj nabavi, materijali kojima se dokazuje izvršenje određenih aktivnosti (npr. potpisne liste, fotografije i slično) te ostala prateća dokumentacija sukladno zahtjevima nadležnih tijela, a koje priprema Izvršitelj. 
9.6.	Aktivno sudjelovanje tijekom revizija i/ili kontrola
Izvršitelj će s Naručiteljem sudjelovati u pripremi sve potrebne dokumentacije za revizije i/ili kontrole nadležnih tijela s obzirom na to da je Naručitelj kao Korisnik bespovratnih sredstava dužan ovlaštenim tijelima i osobama omogućiti provođenje potrebnih provjera, praćenje provedbe Projekta i vršenje postupka pune revizije. Izvršitelj će aktivno sudjelovati u pripremi očitovanja na nalaze revizija i/ili kontrola. Očitovanja će se izrađivati na hrvatskom i/ili engleskom jeziku, ovisno o zahtjevima revizija i/ili kontrola. Izvršitelj izrađuje svu potrebnu dokumentaciju za potrebu revizije ili kontrole projekta.
9.7.	Financijsko praćenje Projekta
Izvršitelj će obavljati poslove financijskog praćenja Projekta u skladu sa zahtjevima ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava. 
Financijsko praćenje projekta uključuje:
· Pravovremenu izradu i podnošenje Zahtjeva za nadoknadom sredstava i Završnog zahtjeva za plaćanje / nadoknadom sredstava
· Praćenje dinamike odobravanja sredstava od strane Posredničkog tijela iz Općih uvjeta Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za Projekt te po potrebi kontaktiranje istih; 
· Ažuriranje Plana zahtjeva za nadoknadom sredstava; 
· Priprema plana novčanih tokova pojedinih ugovora i Projekta u cijelosti, financijsko planiranje, provjera računa i dokumentacije vezano uz plaćanja za sve ugovore,
· Pripremu izvješća prema zadanom formatu za potrebe Projekta; 
· Ostale usluge prema zahtjevu
9.8.	Usluge pravnog savjetovanja 
Izvršitelj će pružiti usluge pravnog savjetovanja za potrebe Projekta u skladu sa zahtjevima ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava. 
Usluge pravnog savjetovanja uključuju:
· Sudjelovanje u postupcima javne nabave i kod kontrole i procjene ponuda te eventualnih revizijskih zahtjeva (za sve ugovore o radovima u sklopu Projekta).
· Savjetovanja pri redovnim poslovima vezanim uz provedbu Projekta, uključujući (i) pribavljanje svih dokumenata i sklapanje svih pravnih poslova potrebnih za izdavanje akata za provođenje dokumenata prostornog uređenja, građenja, uporabu i/ili uklanjanje građevina i pribavljanje tih akata, te (ii) pribavljanje svih dokumenata i sklapanje svih pravnih poslova potrebnih za građenje građevine te obavljanje radnji koje je Naručitelj dužan obavljati tijekom građenja građevine. 
· Pregled ugovora i ugovornih odnosa kako bi se identificirao mogući potencijalni rizik za naručitelja;
· Praćenje izvršenja ugovora vezano uz Zakon o javnoj nabavi;
· Priprema prigovora i odgovora uz sve redovne i izvanredne pravne poslove vezane uz provedbu Projekta, uključujući i na upite građanina.
9.9.	Praćenje ugovora o promidžbi i vidljivosti projekta
Izvršitelj je u obvezi provoditi kontinuirano praćenje realizacije ugovora o vidljivosti projekta. Ugovor o vidljivosti projekta zaključit će Naručitelj s pravnom osobom koja će obavljati usluge vidljivosti, a sve temeljem zasebno provedenog postupka javnog nadmetanja. Izvršitelj je u obvezi pratiti dinamiku izvršenja aktivnosti vidljivosti sukladno zaključenom ugovoru, zahtijevati od izvršitelja vidljivosti poštivanje rokova, nadzirati kvalitetu izvršenih aktivnosti, a sukladno obvezama Naručitelja prema standardima izvješćivanja projekta financiranih iz EU fondova.
Izvršitelj je također zadužen za pribavljanje tehničkih podataka/podrške Izvršitelju usluga vidljivosti Projekta.
9.10.	Praćenje ugovora o nadzoru nad izgradnjom 
Izvršitelj je u obvezi provoditi kontinuirano praćenje realizacije ugovora te koordinaciju izvršenja svih ugovora na Projektu. Ugovor o nadzoru zaključit će Naručitelj s pravnom osobom koja će obavljati uslugu, a sve temeljem zasebno provedenog postupka javnog nadmetanja. Izvršitelj je u obvezi pratiti dinamiku izvršenja aktivnosti sukladno zaključenom ugovoru, zahtijevati od izvršitelja poštivanje rokova, nadzirati kvalitetu izvršenih aktivnosti, a sukladno obvezama Naručitelja prema standardima izvješćivanja projekta financiranih iz EU fondova.
Izvršitelj je također zadužen za pribavljanje tehničkih podataka/podrške Izvršitelju usluge.
9.11.	Praćenje ugovora o nabavi opreme
Izvršitelj je u obvezi provoditi kontinuirano praćenje realizacije ugovora te koordinaciju izvršenja svih ugovora na Projektu. Ugovor o nadzoru zaključit će Naručitelj s pravnom osobom koja će obavljati uslugu, a sve temeljem zasebno provedenog postupka javnog nadmetanja. Izvršitelj je u obvezi pratiti dinamiku izvršenja aktivnosti sukladno zaključenom ugovoru, zahtijevati od izvršitelja poštivanje rokova, nadzirati kvalitetu izvršenih aktivnosti, a sukladno obvezama Naručitelja prema standardima izvješćivanja projekta financiranih iz EU fondova.
Izvršitelj je također zadužen za pribavljanje tehničkih podataka/podrške Izvršitelju usluge.
[bookmark: _Hlk506917178]

10. UPRAVLJANJE PROJEKTOM
10.1 	Odgovorno tijelo 
[bookmark: _Hlk513744320]Naručitelj za provedbu Projekta te za upravljanje ovim Ugovorom je KTD Vodovod Žrnovnica.
NARUČITELJ ĆE IMENOVATI OVLAŠTENIKA NARUČITELJA U SVOJE IME I O TOME PRAVODOBNO OBAVIJESTITI IZVRŠITELJA.
Kontrolno tijelo za ovaj Ugovor su Hrvatske vode, koje obavljaju funkcije Posredničkog tijela razine 2. Hrvatske vode obavljat će provjere provedbe projekta koje se odnose na provjere dokumentacije za nadmetanje, na provjere odabira Ponuditelja u postupcima nabave, provjere potpisanih ugovora, provjere provedbe projekta u smislu provjera napretka projekta, rezultata projekta, troškova projekta i da li su isti stvarno nastali na projektu te da li navedeni elementi provjere udovoljavaju europskim pravilima i nacionalnim pravilima tijekom cijelog razdoblja provedbe i trajanja projekta, provjere eventualnih nepravilnosti na provedbi projekata i izvještavanje o istima ostalim odgovornim tijelima, i izvještavanje o projektu ostalim nadležnim tijelima.
Obaveza Izvršitelja je ostvarivanje kvalitetne suradnje s kontrolnim tijelima, Nadzorom te svim ostalim dionicima na predmetnom projektu.
Institucionalno okruženje u kojem se Projekt provodi je dano u poglavlju 3. 

10.2 	Sadržaji koje pruža Naručitelj i / ili ostale strane 
Naručitelj će: 
· Osigurati da Izvršitelj ima pristup podacima, sadržajima i logističkoj podršci, što je potrebno da bi se učinkovito ispunile njegove obveze, gdje je Izvršitelj obvezan pridržavati se uvjeta o povjerljivosti koje odredi Naručitelj; 
· Osigurati nesmetan i pravodoban pristup svim relevantnim područjima projekta i instalacijama za osoblje i opremu Izvršitelja. 
Naručitelj je u obvezi osigurati:
· pristup podacima, sadržajima i pružiti logističku podršku, što je potrebno da bi se učinkovito ispunile ugovorne obveze, a je Izvršitelj obvezan pridržavati se uvjeta o povjerljivosti koje odredi Naručitelj,
· nesmetan i pravodoban pristup svim relevantnim područjima Projekta i instalacijama za osoblje i opremu Izvršitelja.
10.3 	TEHNIČKI STRUČNJACI NARUČITELJA (nisu predmet ovog projektnog zadatka)
Djelatnici KTD VODOVOD ŽRNOVNICA:
· Administrator - Voditelj EU projekta unutar IVU-a (kapaciteti IVU)
Administrator ima obvezu biti na raspolaganju Voditelju projekta, Pomoćniku voditelja, te stručnjacima projektnog tima. 
Popis obveza i odgovornosti Administratora: 
· usmeno i pismeno komuniciranje (pošta, telefaks, elektronska pošta, telefon) s relevantnim osobama Projekta,
· zaprimanje, slanje kompletne dokumentacije vezane za provedbu Projekta, te vođenje urudžbenog zapisnika svih zaprimljenih i poslanih dokumenata i pošte tijekom realizacije Projekta,
· organiziranje i vođenje arhive na način kvalitetnog zbrinjavanja jer je istu potrebno čuvati slijedećih 5 godina od dana završetka Projekta, u slučaju „ex post“ kontrole.
· sudjelovanje u radu PIU vezano za provedbu plana, odgovoran za komunikaciju između IVU-a i PIU-a
· Voditi brigu o ostalim aktivnostima vezanim uz planiranje, praćenje i kontrolu projekta. 
· Usko surađuje s Voditeljem projekta te s predstavnicima JLS i IVU-a. 

11. OSTALI ZAHTJEVI

11.1	Struktura tima upravljanja projektom
Obveza Ponuditelja je osigurati stručne osobe za :
· Stručnjak 1: Voditelj projekta,
· Stručnjak 2: Stručnjak za odvodnju otpadnih voda,
· Stručnjak 3: Stručnjak za tehnologiju pročišćavanja otpadnih voda,
· Stručnjak 4: Stručnjak za financije,
· Stručnjak 5: Stručnjak za pravno savjetovanje,
· Stručnjak 6: Stručnjak za planiranje, praćenje i kontrolu Projekta

Zadatak Ponuditelja, odnosno Voditelja projekta je učinkovita organizacija rada Tima za upravljanje projektom (TZUP) te koordinacija svih stručnih resursa unutar TZUP, bilo da dolaze od Naručitelja ili su stručno osoblje nominirano od Ponuditelja.
Stručno osoblje odabranog ponuditelja (Izvršitelja) mora poznavati sve relevantne zakone i propise RH i EU koji na bilo koji način mogu utjecati na realizaciju Projekta.
Tijekom izvedbe Projekta, kontinuirano prisustvo dovoljnog broja angažiranih stručnjaka na lokacijama Projekta je obvezno, kako bi se osigurala učinkovita provedba Projekta. 
Ponuditelj mora biti dostupan tijekom Jamstvenog roka kako bi pružio podršku Naručitelju u vezi s mogućim ugovornim, tehničkim ili operativnim pitanjima koja se mogu pojaviti u tom razdoblju.
Ponuditelj mora prilagoditi svoje radno vrijeme radnom vremenu Izvođača radova i nema pravo na naknadu s tog osnova.
Ponuditelj je u obvezi svojom ponudom predvidjeti sve troškove i aktivnosti angažiranih stručnjaka i pratećeg osoblja.

Ponuditelj je u obvezi svojom ponudom predvidjeti sve troškove i aktivnosti vezane uz angažman dolje pobrojenih stručnjaka te njihove osnovne zadatke:

· Stručnjak 1: Voditelj projekta
Voditelj projekta će biti zadužen za praćenje i realizaciju svih ugovornih obveza, postupaka i odredbi Ugovora o građenju i Ugovora o isporuci opreme, izvještavanje prema nadležnim tijelima institucionalnog okvira za provedbu europskih strukturnih i investicijskih fondova u RH, pripremu informacija i omogućavanje pristupa dokumentaciji svim tijelima koja, sukladno institucionalnom ustroju provedbe strukturnih instrumenata, imaju obvezu kontrole Projekta, koordinaciju projektnih aktivnosti. Voditelj projekta će biti zadužen za koordinaciju, komunikaciju i suradnju sa svim sudionicima u Projektu naročito s Nadzornim inženjerom i Ovlaštenikom Naručitelja, kontrolu provedbe i dinamike izvršenja zadataka te kontinuirano praćenje izvršenja ugovornih obveza radi osiguranja rokova Projekta. 
Voditelj projekta je odgovoran Naručitelju i zastupa interese Naručitelja s tehničkog i financijskog aspekta, nastupa kao predstavnik Naručitelja, te daje prijedloge Naručitelju.
Voditelj projekta je ovlašten, od strane odgovorne osobe Naručitelja, da u njegovo ime donosi i ovjerava odluke izuzev situacija povećanja troškova i/ili smanjenja propisane kvalitete radova i/ili produljenja rokova.
Voditelj projekta ne smije, bez pismenog odobrenja/pristanka ovlaštene osobe Naručitelja (Ovlaštenik), izdati bilo kakav nalog koji može rezultirati povećanjem troškova, smanjenjem zadane kvalitete i/ili produženjem rokova realizacije Projekta. Ovlaštenik Naručitelja je u tom slučaju dužan ovjeriti svaku takvu Odluku. 
Voditelj projekta će tijekom trajanja Ugovora prema potrebi boraviti na lokacijama Novi Vinodolski, Crikvenica i Selce i dužan je prisustvovati sastancima koji će biti organizirani od strane Naručitelja, Nadzornog inženjera ili Izvođača, koji su temeljem Ugovora dužni pozvati Voditelja projekta.
[bookmark: _Hlk506641424]Voditelj Projekta povremeno može ustupiti određene dužnosti i prenijeti ovlasti svojim pomoćnicima, a isto tako ih može i povući. Ustupanje, prijenos ovlasti ili povlačenje dati će u pisanom obliku i o tome izvijestiti Naručitelja, Nadzornog inženjera i Predstavnika Izvođača. Ovlasti koje ne može ustupiti su ovjeravanje plaćanja i rješavanje zahtjeva za dodatna plaćanja, smanjenje zadane kvalitete projekta, izmjenu rokova i/ili produljenje roka dovršetka Ugovora, koje rješava u suradnji s Ovlaštenikom Naručitelja.
[bookmark: _Hlk506635551]Voditelj projekta je fizička osoba imenovana od strane Naručitelja u čije ime prati realizaciju Ugovora i obavlja komunikaciju između FIDIC Inženjera i Naručitelja. Zadatci voditelja projekta su sljedeći:
Prisustvovanje sastancima,
Vođenje Dnevnika Projekta, što uključuje:
· zapisnike sa sastanaka i koordinacija
· praćenje aktivnosti na gradilištima
· redovitu fotodokumentacija stanja radova
· evidenciju zahtjeva od strane FIDIC Inženjera i/ili Predstavnika Izvođača
Dužan je izvršavati sve ugovorne obveze Naručitelja,
Nakon odobrenja plaćanja privremene situacije sa strane FIDIC Inženjera dužan je izvršiti ovjeru plaćanja te kontrolu podnesene dokumentacije za plaćanje. Ako uvidi pogreške u odobravanju mjesečnih prihvatljivih troškova, potrebno je zahtijevati korekcije tijekom sljedećeg izvršenja plaćanja. 
Za sve navedeno, ovlašten je od strane Naručitelja. Izuzetak predstavljaju zahtjevi za dodatna plaćanja i/ili produljenje rok dovršetka ugovora (potrebne direktne konzultacije s Naručiteljem). Voditelj projekta također:
organizira i prati rad Jedinice za provedbu projekta (PIU);
Predviđen period aktivnosti stručnjaka na projektu je cca 516 dana.

· Stručnjak 2: Stručnjak za odvodnju otpadnih voda
[bookmark: _Hlk506641512]Stručnjak za odvodnju otpadnih voda je dužan pružiti podršku Voditelju projekta u planiranju, praćenju i kontroli provedbe Projekta, a osobito oko provedbe vremenskog plana projekta, izvještaja o stanju izvršenja projekta, potencijalnog kašnjenja izvršenja, procjeni rizika održanja rokova i ostale zahtjeve vezane za pripremu planova projekta i praćenje realizacije. 
Pojedini stručnjak će imate i ulog tehničkog koordinatora za pojedini sustav. Stručnjaci su zaduženi obilaziti gradilišta i pratiti rad Izvođača i Nadzornog inženjera te o svemu obavještavati Voditelja projekta koji dalje obavještava Naručitelja. 
Pojedini stručnjak će:
· Redovito obilaziti gradilišta i pratiti rad Izvođača i Nadzornog inženjera,
· Voditi redovitu fotodokumentaciju stanja radova,
· Dokumentirati sve nepravilnosti (ako ih voditelj nije evidentirao) te obavijestiti sve zadužene sudionike,
· Pratiti rad Nadzornog inženjera,
· Pratiti podatke o stupnju izvedenih radova.
Predviđen period aktivnosti stručnjaka na projektu je 314 dana.

· Stručnjak 3: Stručnjak za tehnologiju pročišćavanja otpadnih voda 
[bookmark: _Hlk506641530]Stručnjak za tehnologiju pročišćavanja otpadnih voda je dužan pružiti podršku Voditelju projekta u upravljanju, praćenju i koordinaciji provedbe Projekta, a osobito u tehničkim pitanjima kao što su kontrola tehničke dokumentacije, kontrola kvalitete izvršenja sukladno Ugovoru, zakonima, propisima i standardima struke, podršku u planiranju, vođenju operativnih sastanaka s Izvođačem i Nadzornim inženjerom, procjeni rizika, pitanjima prihvatljivosti i ispunjavanju zahtjeva vezanih za izvještavanje definiranih u Ugovoru o dodijeli bespovratnih sredstava. 
Pojedini stručnjak će imate i ulog tehničkog koordinatora za pojedini sustav. Stručnjaci su zaduženi obilaziti gradilišta i pratiti rad Izvođača i Nadzornog inženjera te o svemu obavještavati Voditelja projekta koji dalje obavještava Naručitelja. 
Pojedini stručnjak će:
· Redovito obilaziti gradilišta i pratiti rad Izvođača i Nadzornog inženjera,
· Voditi redovitu fotodokumentaciju stanja radova,
· Dokumentirati sve nepravilnosti (ako ih voditelj nije evidentirao) te obavijestiti sve zadužene sudionike,
· Pratiti rad Nadzornog inženjera,
· Pratiti podatke o stupnju izvedenih radova,
Predviđen period aktivnosti stručnjaka na projektu je 342 dana.

· Stručnjak 4: Stručnjak za financije
[bookmark: _Hlk506641545]Stručnjak za financije je zadužen za adekvatno financijsko praćenje Projekta sukladno važećim zakonima RH i EU i posebnim zahtjevima iz Ugovora Projekta. Također će obavljati usluge poreznog savjetovanja Naručitelja za potrebe pojedinih ugovora o provedbi Projekta. Stručnjak za financije odgovoran je za izvršavanje svih procedura plaćanja i vodi računa o svim drugim vidovima Ugovora koji se tiču financija, odnosno vodi računa o ispravnosti jamstava, o rokovima istjecanja i dr.
Stručnjak za financije odgovara za sve aktivnosti povezane s plaćanjem, između ostaloga:
· Kontrola Privremenih situacija i Okončane situacije poslije odobrenja FIDIC Inženjera,
· Osiguravanje financijska sredstva za plaćanje izvođaču na sljedeći način:
· izraditi izračun raspodjele prema izvorima financiranja
· izraditi i uputiti zahtjeve za doznaku financijskih sredstava izvorima financiranja (Nadležnom Ministarstvo, Hrvatskim vodama i JLS)
· Izvršiti plaćanje unutar ugovornog roka.
· Voditi brigu o ostalim aktivnostima vezanim uz financijsko stanje projekta,
· Usko surađuje s Voditeljem projekta.
Predviđen period aktivnosti stručnjaka na projektu je 110 dana.

· Stručnjak 5: Stručnjak za pravno savjetovanje
[bookmark: _Hlk506641560]Stručnjak za pravne poslove odgovara za sve aktivnosti povezane s pružanjem pravnih savjeta tijekom provedbe javnih nabava i provedbe ugovora za Aktivnosti 1-5. Također sudjeluje u izradi i kontroli pravne valjanosti ugovora te u izradi internih akata.
Stručnjak je na raspolaganju Voditelju projekta te njegovim pomoćniku s kojima usko surađuje. Također pruža svu potrebnu stručnost administratoru kod pripreme ugovora ili rješavanja drugih mogućih administrativnih poteškoća.
Sudjeluje u postupku javne nabave,
Daje pravno mišljenje na dokumentaciju o javnoj nabavi,
Analizira upite potencijalnih ponuđača u tijeku javne nabave. Sprema odgovor na upit i daje ga naručitelju na odobrenje. Svaki odgovor u postupku javne nabave se mora izraditi u najkraćem mogućem roku, ne dužem od 24 sata. Izrađuje sve potrebne odgovore i izmjene dokumentacije potrebne u postupku javne nabave,
Analizira pristigle ponude u sklopu javne nabave. Nakon izvršene analize pristiglih ponuda daje naručitelju prijedlog odabira s pisanim obrazloženjem,
Izrađuje odgovore na pristigle žalbe u žalbenom postupku pred DKOM i drugim upravnim tijelima,
Izrađuje ispravke dokumentacije za javnu nabavu u ponovljenim postupcima,
Izrađuju odgovore na upite izvođača,
daje pravna mišljenja u postupcima potraživanja i u sporovima pred Vijećem za rješavanje sporova,
daje pravna mišljenja na svu korespondenciju (između Naručitelja i drugih sudionika u projektu),
Daje pravna mišljenja na sve radnje vezane uz realizaciju projekta,
Zastupa naručitelja u svim sudskim, arbitražnim ili drugim postupcima vezani uz projekt,
Podnosi tužbe u interesu zaštite naručitelja,
Izrađuje prijedloge ugovora,
Poduzima sve radnje u zaštiti interesa naručitelja,
Ostala pravna pitanja.
Predviđen period aktivnosti stručnjaka na projektu je 204 dana.
Stručnjak za pravno savjetovanje izvršava naloge Voditelja projekta.

· [bookmark: _Hlk506633716]Stručnjak 6: Stručnjak za planiranje, praćenje i kontrolu Projekta
[bookmark: _Hlk506641619]Stručnjak za planiranje, praćenje i kontrolu projekta je fizička osoba imenovana od strane Naručitelja u čije ime priprema planove projekta i prati njihovu realizaciju. Zadatci Stručnjak za planiranje, praćenje i kontrolu projekta su sljedeći:
Prisustvovanje sastancima,
Izrada master vremenskog plana projekta (mrežni plan, gantogram, struktura rada),
analiza ponudbenih planova i usuglašavanje planova izvođača s master planom projekta radi usvajanja ugovornog plana,
izrada i verifikacija plana troškova u vremenu prema ugovornom planu, 
mjesečno izvještavanje o stanju izvršenja projekta na temelju izvršenja izvođača,
izrada posebnih izvještaja o mjerama za slučaj kašnjenja izvršenja, 
izrada posebnih izvještaja o rizicima održanja roka, 
sudjelovanje u radu PIU vezano za provedbu plana,
Voditi brigu o ostalim aktivnostima vezanim uz planiranje, praćenje i kontrolu projekta, 
Usko surađuje s Voditeljem projekta.
Predviđen period aktivnosti stručnjaka na projektu je 467 dana.
Stručnjak za planiranje, praćenje i kontrolu Projekta izvršava naloge Voditelja projekta.

Osim stručnjaka navedenih gore, Izvršitelj će, ovisno o ukazanoj potrebi, odabrati i angažirati i ostale stručnjake prema potrebi u skladu s profilima i opsegom traženih usluga utvrđenim u ovom Projektnom zadatku čiji angažman se također smatra uključenim u ponudbenu cijenu (angažman tih stručnjaka je potrebno uzeti u obzir pri formiranju cijene ponude). Odabrane ostale stručnjake mora odobriti Naručitelj.
[image: E:\1_PROJEKTI\2018\NOVI VINODOLSKI\tenderi za tendere\UPRAVLJANJE\shema.JPG]
Shema ključnog osoblja ua upravljanje projektom:
11.2 	Prateće osoblje i podrška
Prateće osoblje i podrška (kratkoročni stručnjaci, administracija, prevođenje i sl.) koji su nužni za realizaciju ugovora, a koje angažira Ponuditelj moraju biti uključeni u ponudbenu cijenu.
Gore navedeni stručnjaci (od stručnjaka 1 do stručnjaka 6) će biti dio vanjske Jedinice za provedbu projekta jer predmetni isporučitelji vodnih usluga nemaju dovoljno kapaciteta za provedbu projekta ove veličine. Kako bi komunikacija između Naručitelja i Izvršitelj bila što kvalitetnija te kako bi Izvršitelj bio što bolje upoznati s lokalnim stanjem Administrator će biti izabran iz redova Naručitelja. Naručitelj će unutar vlastitih struktura novom sistematizacijom predvidjeti mjesto Administratora. 
11.3 	Uredi za rad 
Izvršitelj je u obvezi organizirati vlastiti (unajmljeni) poslovni prostor, opremljen svom potrebnom infrastrukturom za obavljanje usluge upravljanja projektom, s mogućnošću održavanja poslovne koordinacije o projektu za minimalno 8 osoba, te prostorom za smještaj i arhiviranje dokumentacije projekta te prostorom za smještaj i arhiviranje dokumentacije projekta na području provedbe projekta ili u krugu max. 5 km udaljenom od sjedišta Naručitelja.
11.4 	Sadržaji koje osigurava Izvršitelj
Izvršitelj mora osigurati da njegovo stručno osoblje ima adekvatnu podršku i opremu. Posebice treba osigurati dovoljne administrativne, tajničke i po potrebi prevodilačke kapacitete kako bi se Stručnjacima omogućilo da se koncentriraju na svoje primarne odgovornosti. Izvršitelj također mora osigurati da njegovi zaposlenici budu plaćeni redovito i pravodobno.
Svi troškovi za opremu te administrativnu i logističku podršku osoblja bit će u nadležnosti Izvršitelja uključujući:
· sve troškove koji proizlaze iz aktivnosti njegova osoblja tijekom ugovornog razdoblja, uključujući smještaj, dnevnice, prijevoz, osiguranje itd.;
· automobile, opremu, uredski materijal te hardver i softver kako bi nadzor bio u potpunosti funkcionalan;
· sve troškove komunikacije, uključujući faks, e-mail, telefon itd.;
· sve troškove pisanog i usmenog prijevoda te javnobilježničke troškove;
· svu opremu, instrumente, usluge i logističku podršku potrebne za provedbu ugovora, te sve troškove koji nastanu prilikom njegove pripreme dokumenata i nacrta, kopiranja, ispisa, itd.;
· ostalu opremu, instrumente, usluge i logističku podršku potrebnu za provedbu ugovora;
Svi navedeni troškovi moraju biti uključeni u ponudbenu cijenu.
Izvršitelj je dužan ishoditi sve potrebne dozvole, suglasnosti, plaćati sve naknade i doprinose, kao i sve druge elemente potrebne za rad svog stručnog osoblja koji on angažira o svom trošku za izvršenje ovog Ugovora.
11.5 	Oprema
Nikakva se oprema neće kupovati u ime Naručitelja kao dio ovog ugovora o uslugama ili pak prenijeti na Naručitelja po završetku ovog ugovora. U obavljanju svih opisanih zadataka, Izvršitelj će koristiti svoje resurse, uključujući potrebnu opremu, ostalo potrebno osoblje te sredstva prijevoza i po potrebi smještaj za djelatnike.


12. [bookmark: _Hlk506918654]IZVJEŠTAJI
Izvršitelj će tijekom pružanja usluga Upravljanja Projektom u ime Naručitelja i uz njegovo odobrenje pripremati sve potrebne izvještaje koji proizlaze iz Naručiteljevih obveza prema Ugovoru o dodjeli bespovratnih sredstava. Tu se podrazumijeva izrada Mjesečnih izvješća tijekom ugovornog razdoblja, Završnog izvješća kao i svih drugih izvještaja koji su potrebni za uspješnu realizaciju projekta.
Unutar prvog mjeseca projekta, Izvršitelj će podnijeti sažeto početno izvješće; uključujući, između ostalog, ključna pitanja o Izvođačevu planu rada, resursima, strategiji upravljanja, kontroli troškova te strategijama kontrole kvalitete, programima, te ostalom što je potrebno navesti kako bi se prikazala skica cijelog trajanja projekta kojim će upravljati Izvršitelj. 
Vrlo je važno da se Izvršitelj složi s Naručiteljem o zahtjevima i sadržaju redovnih izvješća kako bi se informacije ujednačile s informacijama o projektu te administracijom kao što to traži Naručitelj.
Izvješća se šalju Naručitelju na odobrenje. Izvršitelj će Naručitelju predložiti izgled izvješća na odobrenje.
Izvršitelj će dostavljati redovna mjesečna izvješća sukladno napredovanju radova, kao i privremene situacije za obavljene usluge tehničke podrške upravljanja projektom.
Na kraju razdoblja provedbe, Izvršitelj će pripremiti završno izvješće i okončanu situaciju. Nacrt završnog izvješća mora biti predan barem jedan mjesec prije završetka razdoblja provedbe ugovora.
Izvršitelj mora pripremiti i sastaviti izvješća sukladno tablici u nastavku teksta:
	Izvješće
	Sadržaj
	Vrijeme predaje

	Uvodno izvješće
	Kako je opisano u točki 12.1
	Ne kasnije od 1 mjeseca nakon početka izvršavanja ugovora o uslugama

	Mjesečna i kvartalna izvješća o napretku Projekta 
	Kako je opisano u točki 12.2
	Ne kasnije od 10 dana nakon isteka mjeseca ne kasnije od 10 dana nakon isteka tromjesečja

	Nacrt završnog izvješća 
	Kako je opisano u točki 12.3
	Ne kasnije od 1 mjeseca prije završetka ugovora o uslugama

	Završno izvješće 
	Kako je opisano u točki 12.3
	U roku od 10 dana od primitka komentara o nacrtu završnog izvješća

	Izvješća na zahtjev
	Kako je opisano u točki 12.4
	Kako je dogovoreno s Naručiteljem



12.1.	Uvodno izvješće
Izvršitelj će Naručitelju podnijeti izvještaj 1 mjesec po početku izvršavanja ugovora o uslugama. Izvještaj treba sadržavati informacije o statusu Projekta, raspored provođenja aktivnosti Projekta usklađen sukladno realnom stanju te plan rada Izvršitelja za sljedeći kvartal.
Sadržaj izvještaja potrebno je prilagoditi sukladno fazi Projekta u kojoj se sklapa ugovor o uslugama. 
Rok podnošenja izvještaja će se, prema potrebi, uskladiti s rokovima podnošenja izvještaja koje je Naručitelj obvezan podnositi sukladno ugovoru o dodjeli bespovratnih sredstava.
Prema potrebi, Izvršitelj će komentirati probleme koji već postoje ili je njihovo javljanje izgledno te imaju ili mogu imati utjecaj na proces provedbe Projekta.
12.2.	Mjesečni i kvartalni izvještaj o napretku Projekta
Tijekom cijelog razdoblja provedbe Projekta, Izvršitelj će Naručitelju podnositi mjesečne izvještaje o napretku Projekta koje predaje najkasnije do 7. u tekućem mjesecu za prethodni mjesec. Izvještaj mora sadržavati prikaz poduzetih aktivnosti od strane Izvršitelja te napredak po svakom od glavnih zadataka Izvršitelja. ostale informacije sukladno dogovoru s Naručiteljem.
12.3.	Kvartalni izvještaj o napretku Projekta
Tijekom cijelog razdoblja provedbe Projekta, Izvršitelj će Naručitelju podnositi kvartalne izvještaje o napretku Projekta najkasnije do sedmog dana mjeseca koji slijedi izvještajno razdoblje. Izvještaj mora sadržavati prikaz poduzetih aktivnosti od strane Izvršitelja te napredak po svakom od glavnih zadataka Izvršitelja.
Izvršitelj će podnositi izvješća kvartalno u formatu i sadržaju koji će dogovoriti s Naručiteljem.
Izvještaji će se prilagati privremenim situacijama i okončanoj situaciji kako je definirano u poglavlju 14.
Osim navedenoga, Kvartalni izvještaj, među ostalim mora sadržavati i:
· usporedbu stvarnog stanja Projekta i planiranog napretka Projekta u referentnom razdoblju (uključujući i postotak završenosti određene aktivnosti);
· detalje o svakoj prepreci koja može ugroziti završetak svakog pojedinog ugovora predmetnog Projekta te mjere koje su poduzete ili će biti poduzete kako bi se prevladalo te prepreke;
· financijski sažetak referentnog razdoblja i plan za buduće izvještajno razdoblje;
12.4.	Završni izvještaj 
Izvršitelj će dostaviti nacrt svog završnog izvještaja petnaest dana prije završetka ugovora o izvršenim uslugama. Izvještaj će sadržavati pregled svih zadataka Izvršitelja i poduzetih aktivnosti, status provedbe zadataka i zaključke. Naručitelj će po primitku nacrta završnog izvještaja Izvršitelju dostaviti komentare i preporuke. Ako u roku deset dana od dostave nacrta završnog izvještaja Naručitelju Izvršitelj ne primi nikakve komentare i preporuke, smatrat će se da ih nije bilo.
Po primitku komentara i preporuka Naručitelja Izvršitelj će u roku pet dana izraditi konačnu verziju završnog izvještaja.
Uz navedena izvješća (početni, mjesečni i završni), Izvršitelj je u obvezi izrade posebnih izvješća na zahtjev Naručitelja u rokovima i formatu koje će Izvršitelj dogovoriti s Naručiteljem.
Odobrenje Završnog izvještaja od strane Naručitelja uvjet je za isplatu posljednjeg obroka prema predviđenom ugovorenom planu plaćanja.

12.5.	Izvješća na zahtjev
Naručitelj može od Izvršitelja zatražiti da dostavi specifična izvješća o temama u vezi s provedbom radova. Izvršitelj će na takav zahtjev izraditi traženo izvješće u razumnom roku.
Izvršitelj se obvezuje izraditi i sva druga izvješća o napredovanju i statusu projekta, a koja nisu specificirana u točki 12. – Izvještavanje, a zahtijevat će ih nadležna stručna tijela koja sudjeluju u kontroli projekta (PT1, PT2, EK).
12.6.	Predaja i odobrenje izvješća
Sva službena komunikacija u vezi s provedbom projekta ići će preko Naručitelja.
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija između Naručitelja i Izvršitelja može se obavljati poštanskom pošiljkom, telefaksom, elektroničkom poštom (uz obaveznu potvrdu primitka svake službene poruke) ili kombinacijom istih što će se smatrati službenom komunikacijom.
Sva izvješća moraju biti napisana na hrvatskom jeziku te predana:
· U 6 tiskanih kopija, uključujući i elektronsku verziju (CD) Naručitelju.


13. TRAJANJE UGOVORA
Rok za pružanje usluga počinje teći na Datum početka. Datum početka ima značenje datuma na koji Izvršitelj dobije pisani nalog Naručitelja o početku izvršavanja usluga.

Pretpostavljeno trajanje ugovora iznosi 59 mjeseci, od 09.2018. do 08.2023. odnosno najmanje do završetka svih aktivnosti 1-5 koje zajedno čine projekt „SUSTAV ODVODNJE OTPADNIH VODA AGLOMERACIJA NOVI VINODOLSKI, CRIKVENICA, SELCE“ koji je predmet usluga Upravljanja projektom.

Očekivani datum početka i kraja pojedinih aktivnosti stručnjaka date su u poglavlju 7.2. ove dokumentacije.

Budući početak pojedinih aktivnosti ovisi o uspješnom završetku postupka javne nabave. Naručitelj je specificirao pretpostavljive datume početka i vremena realizacije. Stvarno vrijeme realizacije aktivnosti ovisit će o stvarno mogućem datumu početka, odnosno izvršenju svih gore navedenih preduvjeta. Izvršitelj je u obvezi svoju uslugu pružati do kraja provedbe svih aktivnosti, bez obzira na datum njihovog stvarnog početka. Datumi završetka mogu se linearno translatirati ovisno o kašnjenju njihovog početka, što Ponuditelj /Izvršitelj treba uzeti u obzir prilikom sastavljanja ponude. 
Količina i intenzitet aktivnosti Izvršitelj mijenjat će se tijekom trajanja ugovora i to je također potrebno uzeti u obzir prilikom izrade ponude.

Količina aktivnosti Izvršitelja varirati će tijekom trajanja ugovora i to je potrebno uzeti u obzir prilikom izrade ponude, predlaganja i regrutiranja stručnog osoblja Izvršitelja. Izvršitelj mora planirati dodjelu aktivnosti upravljanja projektom svom osoblju na fleksibilan način kako bi se osigurali ciljevi projekta. Krajnji rok završetka je indikativan i ovisi o izvođačima radova te se očekuje od Izvršitelja usluge da poslove u ovom zadatku izvrši u cijelosti bez obzira na gore naveden indikativan datum završetka izvršenja usluga.


14. RIZICI KOJE IZVRŠITELJ MOŽE OČEKIVATI TIJEKOM IZVRŠENJA UGOVORA
U nastavku se navode rizici koje Izvršitelj može očekivati tijekom izvršenja Ugovora. Prije svega se to odnosi na troškove povezane s otklanjanjem nedostataka u ugovornim i  zakonskim jamstvenim rokovima. Troškove proizašle iz potrebe tehničke podrške upravljanja projektom u ugovornim i zakonskim jamstvenim rokovima Izvršitelj snosi o svom trošku. U nastavku se navode primjerice, ali ne isključivo, rizici na koje se odnosi ova točka:
· Kašnjenja u sufinanciranju;
· Kašnjenja i druge poteškoće s nadmetanjem te postupkom vrednovanja nadmetanja te zakašnjelo potpisivanje ugovora o radovima;
· Kašnjenje uslijed neizvršavanja Izvođača;
· Kašnjenje uslijed loših vremenskih prilika, neočekivanih uvjeta tla, arheoloških nalaza na gradilištu;
· Nužnost primjene novog zakonodavstva koja zahtijeva promjene metoda izgradnje ili opremanja;
· Ako definirani opseg usluga premašuje raspoloživi proračun i stoga je potrebno ponovno razmotriti prioritete;
· Neuspješna suradnja između Izvršitelja, Naručitelja i Izvođača;
· Tehnička podrška upravljanja projektom u ugovornim i zakonskim jamstvenim rokovima.
Navedeni rizici su oni koje Izvršitelj može očekivati tijekom izvršenja Ugovora. Većinom su to rizici na koje Izvršitelj nema utjecaja, ali kojih mora biti svjestan i o istima voditi računa prilikom formiranja svoje cijene.

Ponuditelj mora biti svjestan rizika koji se mogu pojaviti prilikom realizacije ovog Projekta i voditi o njima računa prilikom formiranja svoje cijene. 
Ukupno očekivano trajanje izvršenja usluga je 59 mjeseci, a u svakom slučaju usluga završava 1 mjesec nakon izdavanja posljednje Potvrde o ispunjenju obveza izvođačima radova. Količina aktivnosti Izvršitelja varirat će tijekom trajanja ugovora i to je potrebno uzeti u obzir prilikom izrade ponude, predlaganja i angažiranja stručnog osoblja Izvršitelja. Raspored svih projektnih aktivnosti planirati na fleksibilan način kako bi se osiguralo izvršenje ciljeva Projekta. 

Krajnji rok završetka je indikativan i ovisi o izvođačima radova te se očekuje od Izvršitelja usluge da poslove u ovom zadatku izvrši u cijelosti bez obzira na gore naveden indikativan datum završetka izvršenja usluga.
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